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GESTION DOCUMENTAL

1 Descripcion del mdédulo

11 Vistazo en 30 segundos

Este modulo permite guardar en LIBRA los documentos asociados a cada médulo, facilitando
a los usuarios su consulta sin necesidad de recurrir al archivo en papel.

Permite la gestién tanto a nivel de arbol de documentacién, como desde los registros
correspondientes a transacciones realizadas en LIBRA; albaranes, pedidos, facturas, etc.,
permitiendo ademas la busqueda por texto del contenido de los documentos.

Puede integrarse en cualquier médulo LIBRA.

AUTOMATIZACION EN LA
— ENTRADA DE LA
DOCUMENTACION

ACCESO A REGISTROS
a DESDE DOCUMENTOS Y
VICEVERSA

mm GESTION DE PERMISOS

m CONTROL DE VERSIONES

GESTION ARBOL

GESTION DOCUMENTAL

DOCUMENTAL

1.2 Detalle en 3 minutos

=  Automatizacién en la entrada de la documentacién, mediante su escaneo y asignacion
automatica al registro LIBRA correspondiente.

= Opcién de automatizar parte del proceso de entrada de documentos.

= Acceso a los documentos desde los registros LIBRA y acceso a los registros LIBRA desde
los documentos.

= Opcién de creacidn de un menu documental para acceder a los documentos a través
de una estructura de carpetas.

= Opcidn de establecer permisos de acceso a carpetas y documentos por los usuarios.

= Control de versiones de documentos.

= Bloqueo de documentos que estan siendo editados por otras personas usuarias.

= Motor de blsqueda avanzado que permite buscar palabras dentro de los documentos.
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13 Conceptos

= Tipos de documento: La gestion documental permite clasificar los documentos segun
su tipologia, para facilitar su posterior gestion. El tipo de documento es un atributo
afadido a cualquier documento almacenado en el gestor documental que permitira
gue el acceso a dichos documentos pueda realizarse en funcién de dicho atributo.

= Version de documento: El gestor documental permite manejar varias versiones de un
mismo documento y mantener el registro de las sucesivas actualizaciones.

2 Novedades incorporadas

A continuacién, se indican las principales novedades incorporadas a este mddulo en esta
version.

2.1 Limitar los tipos de documento a asociar a un expediente BPM

Se ha incorporado la posibilidad de limitar los tipos de documento por tipo de expediente de
BPM. Para ello, se indicara un filtro que permitird seleccionar determinados tipos de
documento que se puedan asociar a un expediente. En caso de que el filtro esté vacio, se
permitird asociar cualquier documento al expediente.

Con esta nueva funcionalidad se ha incorporado la posibilidad de indicar si los documentos se
pueden subir a la cabecera o la tarea del expediente e, incluso, limitar los tipos de documento
gue se puedan subir a la cabecera en funcién de los tipos que se haya declarado en la tarea.
Para ello, se ha anadido una nueva pestafia en el programa “Maestro de Procesos” (programa
CRMPROCESOS) que permite controlar la funcionalidad descrita:

™ Maestro de procesos

Tipos Expediente  Autorizacién Variables Detalles Variable Detalles Expediente I Detalles Expediente [T Detalles Tarea1 Detalles Tareall  Mds Acciones Macros

Cadigo 008 Descripcion Expedientes de Importacién

FaPermitir subir archivos a la cabecera del expediente

Limitar los tipos de documento a afadir en la cabecera del expediente por los que tenga asignada la secuencia actual

Tipo Documento
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Si se desactiva “Permitir subir archivos a la cabecera del expediente” desaparece en el BPM la
posibilidad de afiadir documentos al expediente BPM.

En la parte inferior permite limitar los tipos de documento a afiadir en la cabecera del
expediente por los que tenga asignada la secuencia que se esté ejecutando. Existe un control
similar a nivel de tarea:

Maestro de procesos

Tipes Expediente  Autorizacidn Variables Detalles Variable Detalles Expediente I Detalles Expediente Il Detalles Tareal Detalles Tareall  Mds Acciones Macros
Cédigo 008 Descripcidn Expedientes de [mportacion
Tarea 10 Descripcion Asociacion de facturas de Compras
Tipo Documento
04 ORDEN DE SALIDA =
ALBARAN DE SALIDA

En el caso de no indicar ningun tipo de documento se podra afiadir cualquiera. Por ejemplo:

Tipo Documento
07 DUA
2L

08 T.
EER <=

Para controlar la subida de archivos a nivel de tarea, se ha incorporado una nueva check en los
detalles de tarea:

™ Maestro de procesos

Tipos Expedients  Autorizacion Variables Detalles Variable Detalles Expediente I Detalles Expediente [I Detalles Tarea I Detalles Tarea Il  Mas Acciones Macros
Codigo 008 Descripcién Expedientes de Importacion
Tarea 10 Descripcion Asociacion de facturas de Compras
Céeligo PL/SQL iiciaizacién Color en Meni I
UPDATE crmexpedientes_lin “  Plantilla Programa
SET status_intemo = '0200',usuario_a_realizarlo=usuario " -
WHERE numero " = :p_numero, " Control de Ejecucion Se debe de asumir antes de ejecutar

AND numero_linea = :p_numero_linea
AND empresa = :global.codigo_empresa; -l

Cédigo PL/SQL ejecucién Cédigo PL/SQL post-asignacién Encuesta
4 “  Mostrar en BPM s
~ Permitir Borrar
“ Modificar Fecha Prevista
- - localizar al i localizar al Ejecutar
Cédigo PL/SQL de Pre-Finalizacién Cédigo PL/SQL de Finalizacion losabls
g g | - Permitir Subir Archivos a la Tarea
EJECUCION Ejecucion en Modulo Web
Programa Extemo
2.2 Nuevos campos en la integracion con DOCUWARE

Se han afiadido nuevos campos a la sincronizacion de maestros de DOCUWARE para consultar
desde DOCUWARE. En concreto, los siguientes:

e Generacién automatica de la factura de compras (campo REGISTRO_FACTURAS_AUT)
e (Cddigo de la forma de cobro o pago (campo C_FORMA_COBRO_PAGO)
e Descripcién de la forma de cobro o pago (campo D_FORMA_COBRO_PAGO)
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2.3 Comprobar datos obligatorios en el generador de informes

En el entorno 6.4.4 se ha afiadido la posibilidad de marcar columnas como obligatorias en el
resultado de un generador de informes. La finalidad es poder configurar columnas requeridas
para las integraciones de las que obtenemos los datos en base a un generador de informes. De
esta manera si tenemos que exportar informacién y en la especificaciéon nos indican que
existen campos obligatorios, podemos evitar realizar una comunicacién con datos

incompletos.
o
F_PESADA_SALIDA 0,00 3009 C R IC = 14 -
F_PRINTERNAME 0,00 2,00v C IR IC = 14
F_CODIGO_ETIQUETA 0,00 1,00 [ - 14
F_LINEA_PESADA_SALIDA 0,00 4,00¢ [ [} IC = 14
prtIMPRESORA :F_PRINTERNAME 1,00 = - = v [ 14
prtMODELO_ETIQUETA MAX((select e.codigo_etiqueta_sis_eti from etiewt 2,00 mi e I u 14
prtNUMERO_COPIAS 1 3,00 mR =S e 14
priCAPA MAX((select e.capa from etiquetas_eti e where e.empresa = 4,00 DR - 14
(1 v C [ 14
mR R | - 14
prisscC pt_pk_bartender.get_sscc(p_empresa =>pesadas_salida_lin.« 7,00 = r 14

Batender LIDL

MELEET

Se ha retornado un valor nule en una columna definida

como obligateria. Columna: priiDIOMA, Fila: 1

Aceptar | Detalle |

2.4 Integracién directa desde Docuware a asientos contables

Se ha desarrollado la integracion de documentos desde la plataforma de Docuware
directamente a asientos contables.

2.5 Evitar sincronizacion de determinados articulos con Docuware

Se ha implementado un nuevo programa (programa DOCU_ARTNOSINC) cuya finalidad es
poder indicar los articulos que no se quieren sincronizar con Docuware y que, en caso de que
se hayan sincronizado en alglin momento, se le envie a Docuware una orden de borrado.
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La finalidad de esta mejora es la de poder bloquear determinados articulos en maestros para
gue no sean sincronizados con Docuware.

2.6 Redondeo de céntimos automatico de facturas en integracién Docuware

Los impuestos en las facturas de gastos que se generan en LIBRA no se extraen de la factura de
compras, sino que se calculan en LIBRA. Actualmente existe un control que verifica si coinciden
las sumas de los importes de la suma del importe de linea e impuestos (generados en LIBRA)
con respecto al total de la factura (comunicado por Docuware). En ocasiones el total de la
factura de Docuware presenta una diferencia de un céntimo arriba o abajo por los cédlculos de
los impuestos, fruto del redondeo aplicado, que impide la contabilizacién automatica desde la
integracién con Docuware y ocasiona que el usuario tenga que realizar una entrada manual de
la factura para ajustar el céntimo de diferencia.

Con objeto de solventar este inconveniente, se ha llevado a cabo un desarrollo que permite
gque se comunique por parte de EDI los impuestos, por lo que se han afadido los campos Base
EDI e Importe EDI en la tabla de impuestos. Adicionalmente, se ha incorporado también una
tabla de impuestos EDI que muestra los impuestos que se integran en XML de Docuware:

(i Registro de facturas proveedor

Registro de Facturas de Proveedores Cargos / Abonos, Impuestos Lineas de Factura Notas de Crédito
Wimero Factura 2624 Fecha  09/05/2024 Divisa  tURD EUROMONEDA
Proveedor 000011957 » &L
IOI'DI Abono Tipo Impuesto Importe
a
-
Impuesto Base EDI Importe Importe EDI Impuestos EDI: Base % Importe
IVSONO VA SOPORTADO NORMAL 700,004 700,000 21,000 147,0 147,00~ 700,00 21,000 147,00/~

El proceso tratard de casar los impuestos que se reciben de Docuware con los que calcula
LIBRA. Si se consiguen emparejar todos los impuestos, se pasaran a comprobar las bases y los
importes. Si se detecta alguna diferencia en los importes de los impuestos, se procederd a
realizar un ajuste en los importes de los impuestos de la factura de libra siempre y cuando esa
diferencia se ajuste a la siguiente parametrizacion de la organizacion de compras (diferencia
menor o igual que los valores parametrizados):
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Organizaciones de compras

Organizaciones de Co... | Pardmetros = Pardmetros Il Pardmetros Il = PardmetrosF... Contadores | Predefinidos = Actividades | Grupos de Ba... Usuarios = Relacion Com... | Ultima Conta...

o ] Costes Facturas Compras
Package Fin Deshacer Albaran Desglosar Factura
Package Fin Factura Separador Factura / Grabar Costes En Factura Compras
Package Fin Deshacer Factura Di F Origen Cuenta Contable Gasto
BPM Registro Facturas
Package Fin Pedido
Confirmar Facturas Usar Central de Compra Para Buscar Albaranes a Conformar en Factura
Contabilizar Facturas Siempre - Valdar Importe Factura = Registro Avisar
Fecha Ultima Contabilizacidn de Albaranes Importe Desviacién Factura-Registro % Desviacin Cargo
Permitir Cambiar Cantidades En Factura % Desviacion Factura-Registro % Desv, Cuota Impuesto
~ Asiento por Factura Modificar % Impuesto EDI - Cuadrar registro importe menor
¥ Impuestos con Fecha Factura ~ Agregar Borrar Impuestos. Facturar Albbaranes Calidad
Conformar Facturas de Albaranes - Envio de Facturas en Batch Autorizar factura si XML valido
~ Racalaier S — Fecha Emision = Fecha Factura Comprobar Ruc
s :. e Respetar Fechas EDI Obtener tipo de camblo Factura origen
Verificar Fecha Confirmacién en Facturas ~ Obtener cuenta cargo autom. - Anticipos por Grupo de Balance
=l Ibaran Fecha a Factura
Permitir Fecha Asiento Inferior Fecha Factura Importe Ajuste Ed 02
Iqualar fecha de factura y entrada Porcentaje Ajuste Edi
2.7 Respuestas en la integracién con Docuware

En el proceso de registro de facturas de compra desde DOCUWARE pueden surgir diversas
situaciones o diferentes estados del registro. Con esta mejora, se puede devolver una
respuesta a DOCUWARE, permitiendo que en su plataforma se muestre un mensaje con el
estado del registro.

2.8 Informacidn sobre la carpeta Docuware en el registro de facturas

Se ha incorporado un nuevo campo al Registro de facturas de proveedor (programa
C_MREFAP), denominado “Tipo archivador”. Este campo se utiliza para integrar desde la
plataforma Docuware el nombre de la “carpeta” en la que se ha archivado una factura.

2.9 Sincronizacion DocuWare con fecha de baja de proveedores

Se ha afadido un nuevo campo denominado “FECHA BAJA” al registro de proveedores en el
sistema de sincronizacion con DocuWare. Este campo permite gestionar la baja de
proveedores, ya sea eliminandolos o simplemente no mostrandolos en la plataforma.

2.10 Integracion SEPA con DocuWare

Se ha incorporado una nueva funcionalidad que permite la integracién de documentos SEPA
con DocuWare, facilitando la automatizacion de la gestion de pagos y cobros a través de
transferencias bancarias conforme al estandar europeo SEPA.

2.11  Afadir archivos con el mismo nombre de documento al gestor documental

Con el objetivo de permitir la grabaciéon de archivos con el mismo nombre en el gestor
documental sin borrar la versidon anterior, se ha incorporado una nueva funcionalidad en el
paquete que procesa la carga de documentos
(PK_GAL_IN_ARCHIVOS_DOCUMENTOS.PROCESA_CARGA_TIPOS_ DOCUMENTO) vy se ha
creado el parametro “FE-TIPODOC” el cual no verifica duplicidades en el nombre del archivo,
permitiendo asi mantener todas las versiones de archivos en el gestor documental.
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[ Tipos documentos
Tipos de Documentos  Gestion Documental

N® mduimo de documentos concurmentes en firma
Tiempo méx. considerar ermores recuperables

% Descripcién Plantila Nombre Archivo N° Intentos envio eror recuperable |
ALBARAN DE VENTAS

CAMTITU CAMBIO DE TITULARIDAD

FACCOM FACTURAS DE COMPRAS

HISAS] HISTORICO ASIENTOS

Paquete Nombre Documento Tipo Entidad  Cliente

Ademas, se ha afiadido el campo "REINTEGRAR_DUPLICADOS" como lista desplegable con tres
opciones:

= No (N) - Por defecto, no se reintegran;

= Si(S) - Genera un nuevo documento con un nuevo ID_ARCHIVO y ID_DIGITAL y borra el
anterior;

= Duplicar Archivo (C) - Genera una copia exacta del archivo anterior con un nuevo
ID_ARCHIVO y el mismo ID_DIGITAL.

Tipos documentos

Tipos de Documentos  Gestion Documental

Si
Tipo Integracién Gec Reintegrar Duplic.  No
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[ Crear - moofcar wbus
Abarares e Verda  Lneat ool Al s
Organizacion Comercial

Almacen

Tipe Pedido

Centro Contadie
Fecha Abarin Fecha Valorscon Fecty L
Mumero Serse L

Teidforo

Hi

OC- 1630812 g

MOC-1633812 g

Forma Pago Orden Taler

X Rt+n=

Demicibio de Enveo
Serte Hoja Carga = . ® - =@ =

Agetes
Domecio Cotro Valorsoon Descuerton Cargos Forma Pago

2.12  Mejoras en la integracion de documentos de compra con DocuWare

Se ha mejorado la integracidon entre LIBRA y DocuWare para optimizar el tratamiento de
facturas de compras. Esta mejora permite registrar facturas de servicios y mercancias de forma
mas eficiente, generando albaranes, registrando entradas y contabilizando automaticamente.
Ademds, se ha facilitado la asociacion de facturas con albaranes y pedidos de compra,
agilizando el proceso de gestion documental y contable.

Asi, para las facturas asociadas a la recepciéon de mercancia, cuando el albaran ya ha sido
generado previamente en LIBRA, desde DocuWare se podra indicar el nUmero de albaran y/o
el nimero de pedido de compra. Con esta informacidn, LIBRA localizara automaticamente el o
los albaranes correspondientes, los asociara al registro recibido y generara la entrada de la
factura de compra, completando asi el proceso de forma automatizada

2.13  Envio del nUmero de asiento a Docuware

Se ha incorporado la posibilidad de enviar y visualizar el nimero de asiento asociado a una
factura desde LIBRA a la plataforma Docuware.

2.14  Conversion automatica a PDF para envio a Portafirmas

Se ha incorporado una nueva funcionalidad que permite la conversidon automadtica de
documentos a PDF al enviarlos para firma a través del mddulo de firma documental
multiplataforma (como Portafirmas, Docuten, entre otros). De este modo, solo se envian
documentos en formato PDF, garantizando una mayor compatibilidad y facilidad de uso.

La conversion se realiza utilizando LibreOffice, que admite mas de 120 formatos de archivo,
aunque el formato de partida mds comuin serd RTF. Ademds, esta opcidn también estd
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disponible bajo demanda desde los programas que gestionan archivos; simplemente
selecciona la opcién "Convertir a PDF" en el menu contextual.

Para su correcta implementacion, se requiere la instalacion de GAL_FILEUTILS, la version de
entorno 6.5.0 y Forms 14.

2.15  Enviar campo identificativo de la base de datos de Docuware

Se ha afadido un nuevo campo a la tabla de sincronizacién de proveedores entre LIBRA y
Docuware para identificar la base de datos a utilizar (es de utilidad cuando una empresa utiliza
multiples bases de datos con el mismo Docuware).
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